Latkatt — for att organisera en klubbtraff eller ett seminarium

Latkatten ar en hjalp till dig som vill ansvara for en lokal traff pa din ort. Fragor? Kontakta Birma Séllskapets
sekreterare under adressen sekreterare@birma.se Kom ihag att skicka en sammanfattning/artikel om motet.

Saker att tdnka pa

Vad Behov Ansvarig Kostnad Klart

Amne

Forelasare

Datum

Samarbetspartner

Materialbehov

Fragor motetforeldsare

Katter pa plats

Cirkla runt

Utvardering

Uppféljning, om behov
finns

Fotograf

Artikel till BA

Ekonomi — deltagarforteckning etc.

Vad Behov Ansvarig Kostnad Klart

Utse lokal kassor

Utse kontaktperson till BiS
styrelse

Lokal

Kostnader/Budget”

Deltagarforteckning®

Skapa inbjudan

Annonserig | BA Gratis

Ev. paminnelse

Bekraftelse

Fortdring

Vad Behov Ansvarig Kostnad Klart

Fika fm med fralla

Fika em med bulle

Bestall fika

Lunch*

Bestall lunch

Kbpa the

Kopa kaffe

Kbpa socker

Képa mjolk

Kbdpa vatten, dricka etc.

Kdpa bestick knivar
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Kdpa bestick gafflar

K6pa bestick skedar, stora

Kbpa bestick skedar, sma

K6pa bredgott

K6pa ost/skivad

Kopa servetter

Smorkniv

Osthyvel

Muggar

Tallrikar

Kaffebryggare

Vattenkokare

Termos

Matbrod

Gurka

Tomater

Paprika

Lokal — utrustningsbehov etc.

Vad Behov

Ansvarig

Kostnad Klart

PC visning

Projektor for PC

Deltagarsittning

Deltagarplacering

Vatten

Frukt

Godis

Ovriga saker att ta med

Vad Behov

Ansvarig

Kostnad Klart

Block

Pennor

Namnskyltar, hallare’

Vad har Birmasillskapet?

Vad

Behov

Ansvarig

Kostnad

Mall till namnskyltar

Hemsida pdf, eller sekreterare@birma.se

Gratis

Mall till deltagarforteckning

Hemsida pdf, eller sekreterare@birma.se

Gratis

Utvarderingsblankett

Hemsida pdf, eller sekreterare@birma.se

Gratis

i

Kan vara en annan klubb etc.

S w

Skillnad i kostnad mellan medlem eller icke medlem? Samarbete?
Ansvarar fér anmalan, deltagaruppgifter, kontakt med kassor etc.
Kontrollera om det finns lunch — och/eller kaffemojligheter. Ta in offert.

> Se mallen ”Mall till namnskyltar” for storlek pa namnskyltarna
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